PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAULANDIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de comunicagdo institucional integrada,
compreendendo o planejamento, produgdo, edi¢do e divulgacdo de contetidos institucionais da Prefeitura
Municipal de Cacaulandia, incluindo gestao de redes sociais oficiais, producao de conteudo digital, cobertura
fotografica e audiovisual de eventos, criagdo de pecas graficas e materiais institucionais, filmagem e edicao
de videos, bem como apoio técnico a divulgagdo das agcdes administrativas, com a finalidade de assegurar a
publicidade, transparéncia e eficiéncia da comunicagdo publica.

Todos os servigos descritos neste Termo de Referéncia compdem um tUnico objeto técnico integrado de
comunicagdo institucional, estruturado sob um fluxo continuo de producdo e difusdao de contetido, nao se
tratando de contratagdo de servigos autonomos ou dissociados, mas de atividades interdependentes voltadas a

execug¢do de uma politica publica unificada de comunicagao.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS:

Unidade Qnt Especificacio Valor = Valor
de Medida Estimada P ¢ Médio total

Item

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de comunicagdo institucional, compreendendo:
gerenciamento e manutencdo das redes sociais oficiais da
Prefeitura Municipal; producao, edicdo e publicacdo de
conteudos institucionais para redes sociais, portal oficial e

demais canais de comunicacdo; cobertura fotografica

R$ R$
’5,642.6067.711,20
campanhas, inauguragoes, solenidades e demais atividades

01 MES 12 terrestre e aérea por drone de reunides, eventos

promovidas pela Administragdo Municipal; filmagem,
captacdo, edicdo e producao de videos institucionais,
inclusive por meio de drone; criacdo de artes gréficas,

cards informativos, banners digitais e demais materiais de

divulgacao

3. PRAZO DA CONTRATACAO
3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, nos
termos do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.2. O presente contrato podera ser prorrogado, por até 10 anos, limite legal previsto nos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133 de 2021, desde que haja comprovada vantajosidade para a Administracdo Publica e
manuten¢do das condic¢des inicialmente pactuadas.

3.3 A comunicacdo institucional constitui atividade permanente da Administragdo Municipal, necessaria a
divulgagdo continua dos atos oficiais, campanhas de satide, educacdo, assisténcia social, defesa civil e
demais agdes governamental.

3.4. A presente contratacdo refere-se a prestacdo de servigos de natureza continua, uma vez que a
comunicagdo institucional constitui atividade permanente e essencial ao funcionamento da Administragao
Publica, sendo indispensavel a divulgacdo de atos administrativos, programas, campanhas e agdes
governamentais de forma ininterrupta, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

3.5. A eventual prorrogacdo contratual serd condicionada a avaliagdo de desempenho da contratada, a

necessidade administrativa e a disponibilidade or¢gamentaria, mediante justificativa formal da Administragao.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade permanente de fortalecimento da comunicagdo
institucional da Prefeitura Municipal de Cacaulandia, com o objetivo de assegurar a adequada divulgacao das
acOes governamentais, programas, projetos, campanhas, eventos, servicos publicos e demais atos
administrativos, garantindo o cumprimento dos principios constitucionais da publicidade, transparéncia e
eficiéncia.

Nesse contexto, torna-se indispensavel a contratacdo de empresa especializada para execucdo de servicos
técnicos de comunicacgdo institucional, contemplando atividades como gerenciamento de redes sociais,
producdo de contetido digital, criagdo de artes graficas, cobertura fotografica e audiovisual de eventos,
filmagem, edi¢do de videos e publicagdo de matérias institucionais, além do acompanhamento presencial das
atividades oficiais do Municipio.

A inexisténcia de estrutura técnica e operacional suficiente no quadro proprio da Administracdo para
atendimento integral dessas demandas reforca a necessidade da contratagdo, conforme demonstrado no
Estudo Técnico Preliminar, o qual analisou alternativas e concluiu pela contratacdo de empresa especializada
como solugdo mais eficiente e vantajosa.

Os servicos objeto desta contratagdo, embora compreendam atividades distintas sob a perspectiva
operacional, integram tecnicamente uma Unica cadeia de producdo comunicacional, caracterizada por fluxo
continuo, dependéncia operacional entre etapas e unidade de finalidade publica, consistente na divulgagao
institucional dos atos da Administragdo Municipal.

Dessa forma, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria para garantir a continuidade, qualidade e
efetividade da comunicagdo institucional, promovendo maior transparéncia dos atos administrativos e
ampliando o acesso da populacdo as informacdes de interesse publico, em consonancia com o interesse

publico e com os fundamentos ja apresentados no Estudo Técnico Preliminar.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

5.1 A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de comunicacio
institucional, compreendendo a execucdo integrada de atividades voltadas a produgdo, gestdo e divulgacao
de conteudos oficiais da Prefeitura Municipal de Cacaulandia, com foco na transparéncia, publicidade e

eficiéncia da comunicagdo publica.
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5.2 A prestacdo dos servigos deverd abranger todas as etapas necessarias ao ciclo de producdo da
comunicag¢do institucional, incluindo planejamento de conteudo, capta¢do de imagens e videos, producdo
editorial, edicdo, tratamento de materiais audiovisuais e graficos, publicacio em canais oficiais e
monitoramento basico de desempenho das publicacdes, quando aplicavel.

O ciclo de vida da solugdo envolve as seguintes etapas principais:

* Planejamento e alinhamento institucional: identificacdo das demandas de comunicagdo junto as
secretarias municipais, defini¢do de pautas, cronogramas e estratégias de divulgacao;

* Producdo e captacdo de conteudo: realizacdo de registros fotograficos e audiovisuais de eventos,
reunides, campanhas e demais agdes institucionais;

¢ Edicdo e tratamento do material: edicdo de imagens, videos, criacdo de artes graficas e adaptacdo de
contetudos para diferentes canais de comunicagao;

¢ Publica¢do e divulgacdo: inser¢cdo dos contetidos nos canais oficiais da Prefeitura, incluindo redes
sociais e demais meios institucionais;

* Acompanhamento e suporte continuo: acompanhamento presencial das atividades institucionais,

garantindo a atualizacdo tempestiva das informag¢des divulgadas.

5.3 A execugdo dos servigos devera observar padrdes técnicos de qualidade compativeis com a finalidade
institucional, incluindo critérios de clareza, legibilidade, qualidade de imagem, adequacdo de linguagem e
identidade visual da Administracdo Publica, assegurando uniformidade na comunicacao institucional.

5.4 Resultados pretendidos da contratacao

A presente contratagdo tem por finalidade assegurar a adequada execu¢do da comunicagdo institucional da
Prefeitura Municipal de Cacaulandia, buscando:

a) Ampliar a transparéncia da Administracdo Publica Municipal por meio da divulgagdo das acdes
governamentais, programas, projetos, campanhas, obras, servigos e demais atos administrativos;

b) Garantir a publicidade dos atos oficiais e das atividades desenvolvidas pela Administracdo, em
observancia aos principios constitucionais da publicidade, transparéncia e eficiéncia;

c¢) Assegurar a producdo continua de contetidos digitais, fotograficos e audiovisuais que permitam o registro
e a divulgacdo das agdes desenvolvidas pelas diversas secretarias e 6rgdos municipais;

d) Garantir maior agilidade na divulgacdao de informacdes, comunicados, campanhas e eventos promovidos
pela Administragdo Municipal;

e) Manter atualizados os canais oficiais de comunica¢do do Municipio, fortalecendo o relacionamento entre a
Administragdo Publica e os cidadaos;

f) Disponibilizar registro fotografico e audiovisual das atividades institucionais, contribuindo para a
preservacao da memoria administrativa e para a prestagdo de contas a sociedade;

g) Apoiar a Administracdo Municipal na disseminacdo de informagdes relevantes a populagdo, contribuindo
para o fortalecimento da participagdo social e do controle social das politicas publicas.

Os resultados pretendidos serdo aferidos por meio do acompanhamento da execucdo contratual, da analise
dos relatérios mensais de atividades apresentados pela contratada e da verificagdo do atendimento das

demandas institucionais encaminhadas pela Administragao.
5.5 Integracio operacional dos servicos
Os servicos objeto da presente contratagdo constituem um sistema técnico integrado de comunicagdo

institucional, no qual as etapas de planejamento, produ¢do, captacdo, edi¢do e publicacdo possuem

interdependéncia operacional direta, sendo tecnicamente encadeadas e funcionalmente complementares.
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A fragmentacdo dessas atividades em contratos distintos ou sua execu¢do de forma isolada comprometeria a
unidade de linguagem institucional, a tempestividade da comunicagdo publica e a coeréncia das informagdes
divulgadas, gerando risco de retrabalho, duplicidade de esforcos e perda de eficiéncia administrativa.

A comunicagdo institucional municipal constitui um processo técnico unitario de producdo de contetido, no
qual planejamento, captagdo, edicdo e publicagdo integram uma mesma cadeia produtiva, sendo
tecnicamente inviavel sua segmentacdo sem prejuizo a coeréncia editorial, a identidade institucional e a
tempestividade da informagao publica.

Dessa forma, a contratagdo integrada ndo se justifica pela impossibilidade técnica de execugao
individualizada dos servigos, mas pela necessidade de garantir eficiéncia operacional, governanca da

comunicagdo e unidade institucional na entrega das informagdes ao cidadao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A contratagdo deverd observar os requisitos necessarios para garantir a adequada execucao dos servigos
de comunicacdo institucional da Prefeitura Municipal de Cacaulandia, assegurando qualidade técnica,
continuidade operacional, eficiéncia na presta¢ao dos servigos e atendimento ao interesse publico.

6.2 A contratada deverd manter estrutura operacional compativel com a execu¢do do objeto, dispondo dos
recursos humanos, equipamentos, softwares e demais meios necessarios a adequada prestacdo dos servigos
de comunicagdo institucional previstos neste Termo de Referéncia.

6.3 A organizagdo da equipe de trabalho serd de responsabilidade exclusiva da contratada, que podera definir
sua metodologia operacional e a quantidade de profissionais necessarios a execucdo dos servicos, desde que
assegure o atendimento integral das demandas da Administragdo Municipal, observados os prazos, niveis de
servi¢o e demais condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.4 A contratada deverd possuir capacidade operacional para atendimento presencial das demandas da
Administragdo Municipal, incluindo cobertura de eventos, reunides e atividades oficiais, devendo garantir
deslocamento ao local indicado pela Administragdo no prazo compativel com a natureza da demanda,
inclusive em carater imediato quando se tratar de eventos institucionais programados ou urgentes.

6.5 As exigéncias de atendimento presencial e prazos de resposta t€ém natureza operacional e de nivel de
servigo, ndo implicando subordinagdo juridica, controle de jornada ou caracterizagdo de cessdo de mao de
obra, sendo assegurada a contratada autonomia técnica e organizacional na execuc¢do dos servicos.

6.6 O atendimento presencial deverd ser assegurado independentemente da localizagdo da sede da
contratada, sendo de sua responsabilidade a logistica necessaria ao cumprimento dos prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

6.7 Amostra

6.7.1 Nao sera exigida apresenta¢do de amostras, tendo em vista que o objeto da contratagdo consiste na
prestacdo de servigos técnicos de comunicacdo institucional, ndo havendo fornecimento de bens materiais

passiveis de avaliagdo prévia por amostragem.

6.8 Ficha Técnica
6.7.1 Nao sera exigida apresentacao de ficha técnica, considerando que o objeto refere-se a prestagdo de
servicos especializados de comunicagdo institucional, ndo havendo especificacdes de produtos fisicos a

serem avaliados previamente.

6.9 Garantia Da Contratacio
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6.9.1 Nao sera exigida garantia contratual para a presente contratacdo, considerando a natureza do objeto, os
riscos envolvidos e o principio da proporcionalidade, nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.
6.9.2 A eventual necessidade de garantia em futuras prorrogacdes ou alteragcdes contratuais dependerd de

justificativa especifica e formal da Administrag¢do, observada a legislacao vigente.

6.10 Subcontratacao

6.10.1 Excepcionalmente, podera ser admitida a subcontratacdo parcial de atividades acessorias, tais como
servicos de apoio técnico especifico (ex.: suporte complementar de edi¢ao ou apoio operacional em eventos),
desde que previamente autorizada pela Administracdo e sem prejuizo da responsabilidade integral da
contratada pela execu¢do do objeto.

6.10.2 A eventual subcontratacdo ndo eximira a contratada das responsabilidades técnicas, operacionais,
trabalhistas e legais decorrentes da execucdo do contrato, permanecendo integralmente responsavel pela
qualidade e entrega dos servigos contratados.

6.11 Considera-se nucleo essencial do objeto contratual as atividades de planejamento, producdo e
divulgacdo de conteudos institucionais, gestdo de redes sociais, cobertura fotografica e audiovisual de
eventos oficiais e producao de materiais graficos e digitais.

Atividades de natureza meramente acessoria ou de apoio operacional poderdo ser executadas por terceiros,
sob responsabilidade integral da contratada, desde que ndo comprometam a unidade de comunicagdo

institucional.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO)
7.1. Forma de execucio dos servicos

Os servicos de comunicagdo institucional serdo prestados de forma continua durante toda a vigéncia
contratual, sendo as atividades especificas executadas conforme as demandas da Prefeitura Municipal de
Cacaulandia, abrangendo a produgdo, captagdo, edi¢dao, divulgacdo de contetidos institucionais e
acompanhamento presencial das atividades oficiais da Administragdo Municipal.

7.1.1 Para fins de acompanhamento da execucdo contratual, a contratada devera manter disponibilidade
operacional para atendimento das demandas institucionais encaminhadas pela Administragdao, observando,
no minimo, 0s seguintes prazos:

a) Publica¢des urgentes de interesse publico: até 04 (quatro) horas apods a solicitagao;

b) Producdo de artes graficas simples, cards informativos e comunicados institucionais: até 24 (vinte e
quatro) horas;

¢) Producao de matérias institucionais e conteudos informativos: até 48 (quarenta e oito) horas;

d) Edicao e entrega de videos institucionais de baixa complexidade: até 05 (cinco) dias uteis;

e) Cobertura presencial de eventos: conforme cronograma e convoca¢do da Administragao.

Os prazos estabelecidos referem-se a niveis de servigo esperados (SLA), nao configurando controle de
jornada, disponibilidade exclusiva de mao de obra ou obrigagdo de alocagdo permanente de profissionais,
sendo de responsabilidade da contratada a gestdo interna dos recursos necessarios ao cumprimento das
entregas.

7.2 A contratagdo nao se destina a aquisicdo de quantitativos predeterminados de pegas de comunicagao, mas
a disponibilizagdo continua de estrutura técnica especializada para atendimento das demandas institucionais

da Administracao Municipal.
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7.2.1 Em razdo das caracteristicas do Municipio e da natureza varidvel dos eventos, campanhas, reunides,
acOes governamentais e necessidades de divulgacdo, ndo € possivel estabelecer quantitativos fixos mensais
de conteudos, publicagdes, registros fotograficos ou audiovisuais.

7.2.2 A remuneracdo da contratada ocorrerd por preco mensal fixo, considerando a disponibilidade
operacional permanente da equipe e dos recursos necessarios ao atendimento das demandas da
Administragdo, observados os niveis minimos de servico estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.2.3 As demandas encaminhadas pela Administragdo observardo planejamento institucional e razoabilidade
operacional, considerando o carater ndo continuo de alocacdo de mao de obra e a natureza variavel dos
eventos e necessidades de comunicagao.

Os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia ndo configuram regime de subordinagdo direta, controle
de jornada ou dedicacdo exclusiva de profissionais, tratando-se de pardmetros méaximos de referéncia para
atendimento das demandas institucionais, compativeis com a natureza dindmica da comunicacao publica.

A execugdo dos servigos sera organizada sob responsabilidade exclusiva da contratada, que devera estruturar
sua equipe e logistica interna de forma a atender as demandas dentro dos prazos estipulados, sem vinculo de
exclusividade com a Administragao.

7.2.4 As demandas serdo definidas de acordo com as necessidades institucionais da Administragao,
observando-se o porte do Municipio, o historico de atividades administrativas e os limites operacionais

inerentes ao objeto contratado.

Local da execucao dos servicos

7.3. Fase Inicial de Implantacao

A contratada deverd, no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, realizar as
atividades iniciais necessarias a execugao dos servigos, incluindo:

a) Reunido de alinhamento com a Administragdo Municipal para defini¢do das diretrizes institucionais de
comunicagao;

b) Levantamento das demandas iniciais e defini¢cao do fluxo de atendimento das solicitacdes;

c) Recebimento das orientacdes relativas a identidade visual, linguagem institucional e canais oficiais de
comunicagao;

d) Organizacdo dos meios de comunica¢do e dos procedimentos operacionais necessarios a execucao dos
Servigos;

e) Apresentacdo do plano inicial de execugdo das atividades.

7.3.1. Execu¢ao Continua dos Servicos

Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera executar, de forma continua e conforme demanda da
Administracgao:

a) Gerenciamento e atualizagdo das redes sociais institucionais;

b) Producao, edi¢do e publicacdo de conteudos institucionais;

c¢) Criacdo de artes graficas e materiais de divulgagao;

d) Producdo fotogréfica e audiovisual de eventos e agdes institucionais;

e) Producao, edi¢do e entrega de videos institucionais;

f) Apoio a divulgagdo das agdes, programas, campanhas e servigos da Administracdo Municipal.

Relatérios de Execucgao

7.4 A contratada devera apresentar relatorio mensal de atividades contendo, no minimo:

a) Relacdo dos conteudos produzidos e publicados;
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b) Relacdo dos eventos e atividades acompanhados;

¢) Quantidade de artes graficas, fotografias e videos produzidos;

d) Demonstrativo das demandas atendidas no periodo;

e) Informagdes de acompanhamento dos canais oficiais de comunicagdo, quando aplicavel.

O relatorio serd submetido a andlise da fiscaliza¢do para fins de medi¢ao e pagamento.

f) Evidéncias da execucao dos servicos, mediante apresentacao de links, arquivos digitais, capturas de tela ou
outros meios comprobatorios.

Responsabilidade da contratada

7.5 A contratada serd responsavel por todos os custos necessarios a execugao dos servigos, incluindo méo de
obra, deslocamentos, equipamentos, softwares, materiais de apoio e demais insumos necessarios a perfeita
execucao do objeto.

7.6 Os prazos estabelecidos representam niveis maximos de atendimento esperados, compativeis com a
natureza do servigo, ndo configurando controle de jornada, subordinagdo direta ou alocacdo exclusiva de

mao de obra.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestdo do contrato sera estruturado de forma a garantir o acompanhamento continuo da
execucao dos servigos de comunicagdo institucional, assegurando a qualidade, a eficiéncia e o atendimento
as demandas da Prefeitura Municipal de Cacaulandia, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133/21, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd automaticamente ajustado pelo periodo correspondente, mediante registro formal no processo
administrativo.

8.3 As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ser realizadas por escrito,
preferencialmente por meio eletronico oficial (e-mail institucional ou sistema administrativo), admitindo-se
outros meios formais quando necessario.

8.4 A contratada podera ser convocada a qualquer momento pela Administra¢do para adoc¢ao de providéncias
imediatas relacionadas a execuc¢do dos servigos, especialmente em situagdes que envolvam eventos oficiais,
campanhas institucionais ou demandas urgentes de comunicacao.

8.5 Apos a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial com o representante da contratada,
com o objetivo de alinhar as diretrizes de execucdo, fluxos de comunicagdo, formas de solicitacdo de

demandas, padrdes de qualidade e rotinas de entrega dos servigos.

Fiscalizagao Do Contrato
8.6 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s) pela
Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizagao Técnica

8.7 O fiscal técnico acompanhard a execucdo dos servicos, assegurando o cumprimento das condigdes
estabelecidas no contrato e a adequada entrega dos produtos de comunicag¢ao institucional.

8.7.1 O fiscal técnico registrara todas as ocorréncias relacionadas a execucao contratual, incluindo eventuais

falhas, atrasos ou inadequagdes, para fins de controle e providéncias administrativas.
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8.7.2 Identificada qualquer irregularidade na execu¢do dos servigos, o fiscal técnico comunicard ao fiscal
administrativo para adocao das medidas necessarias, inclusive notificacdo da contratada.

8.7.3 O fiscal técnico comunicard ao gestor do contrato situagdes que extrapolem sua competéncia decisoria,
para adogdo de providéncias cabiveis.

8.7.4 Em casos que possam comprometer a continuidade da comunica¢do institucional ou inviabilizar a
execucao dos servicos em eventos e agdes oficiais, o gestor do contrato devera ser imediatamente informado.
8.7.5 O fiscal técnico deverd comunicar previamente o término da vigéncia contratual, para adocdo de

medidas relacionadas a prorrogac¢do ou nova contratagao, se for o caso.

Fiscalizagao Administrativa

8.8 O fiscal administrativo sera responsavel pelo apoio a gestdo documental do contrato, incluindo registros,
formalizagdes, apostilamentos e termos aditivos, quando necessarios.

8.8.1 Em caso de descumprimento contratual, o fiscal administrativo deverd atuar de forma imediata,
adotando medidas administrativas cabiveis e comunicando o gestor do contrato quando a situagao ultrapassar

sua competéncia.

Gestao Do Contrato

8.9 O gestor do contrato sera responsavel pela coordenagdo geral da execucdo contratual, incluindo o
acompanhamento dos registros formais, ocorréncias, alteragdes contratuais e demais atos relacionados a
gestao do contrato.

8.9.1 O gestor acompanhara as informagdes encaminhadas pelos fiscais do contrato, avaliando as medidas
adotadas e, quando necessario, encaminhando providéncias a autoridade competente.

8.9.2 O gestor podera emitir relatérios de avaliagdo da execugdo contratual, considerando o desempenho da
contratada, a qualidade dos servigos prestados e o atendimento das demandas institucionais, com base em
critérios objetivos de eficiéncia e resultado.

8.9.3 O gestor do contrato devera adotar medidas para apuracdo de eventuais irregularidades e, quando
necessario, instaurar processo administrativo para aplicagdo de sangdes, conforme legislagdo vigente.

8.9.4 Ao final da execugdo contratual, o gestor devera elaborar relatério final contendo a avaliacdo da
execucdo dos servicos, o atingimento dos objetivos da contratagdo e recomendacdes para aprimoramento de

futuras contratagoes.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento dos Servicos

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato mediante verificacdo do
cumprimento das demandas executadas no periodo de referéncia, para fins de posterior conferéncia da
conformidade com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada pela
contratada.

9.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em desacordo com as
especificagdes previstas neste Termo de Referéncia, devendo a contratada promover as correcdes necessarias
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem Onus adicional para a Administragdo e sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd mediante ateste do fiscal e do gestor do contrato, apds a verificagao

da conformidade dos servigos executados, da qualidade dos materiais produzidos e do cumprimento das
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obrigagdes contratuais.

9.4. O prazo para recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias tteis, contados da apresentacdo do
relatorio mensal de atividades e da respectiva Nota Fiscal.

9.5. Caso sejam identificadas inconsisténcias, falhas ou servigos executados em desconformidade com o
contratado, o recebimento definitivo ficara suspenso até a regularizacdo pela contratada.

9.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos
servigos prestados nem por eventuais falhas verificadas posteriormente.

Medicao dos Servicos

9.7. A medigdo serd realizada mensalmente, considerando a disponibilidade da equipe contratada e a efetiva
prestacdo dos servigos de comunicagdo institucional durante o periodo de referéncia, observadas as
demandas encaminhadas pela Administragao.

9.8. Para fins de medicao e ateste, a contratada devera apresentar relatério mensal contendo, no minimo:

a) Relacdo das publicagdes realizadas nas redes sociais e canais oficiais;

b) Relacdo das matérias institucionais produzidas e divulgadas;

c¢) Relacdo dos eventos, reunides, campanhas, inauguracdes e demais acdes acompanhadas;

d) Quantidade de artes gréficas, fotografias e videos produzidos;

e) Demais atividades executadas no periodo.

9.10. Para fins de ateste da execugdo contratual, a fiscalizagdo verificara:

a) Manuten¢do e atualizacdo regular dos canais oficiais de comunicacdo do Municipio durante todo o
periodo de referéncia;

b) Atendimento das demandas encaminhadas pela Administracao;

c) Cobertura dos eventos, reunides, campanhas e atividades institucionais oficialmente solicitados pela
Administragdo durante o periodo de execucao;

d) Producdo e entrega dos materiais de comunicacio necessarios ao atendimento das demandas institucionais
encaminhadas pela Administracdo;

e) Apresentacdo das evidéncias da execugdo dos servigos;

9.11 Considerando que o objeto consiste na prestagdo continuada de servigos de comunicagdo institucional,
remunerada por valor mensal fixo, a medicao terd como finalidade verificar a regular execu¢do dos servigos
contratados durante o periodo de referéncia, mediante analise do relatoério mensal de atividades apresentado
pela contratada e validado pela fiscalizagao.

9.11.1. A variacdo na quantidade de eventos, campanhas, publicacdes ou demais acdes institucionais ao
longo da execugdo contratual ndo implicard alteragdo automatica da remuneragdo mensal contratada, desde
que os servicos sejam prestados de forma regular e em conformidade com as demandas da Administragdo.
Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos a liquidag@o da despesa e o ateste definitivo dos
servigos executados.

9.14. Nos casos de atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao, os valores devidos poderao
ser atualizados na forma da legislagdo aplicavel.

Forma de Pagamento

9.15. O pagamento sera realizado mediante transferéncia bancaria para conta indicada pela contratada.

9.16. Sera considerada como data do pagamento a data da emissdo da respectiva ordem bancaria.
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9.17. Quando cabivel, serdo efetuadas as retenc¢des tributarias previstas na legislagao vigente.
9.18. A contratada optante pelo Simples Nacional devera apresentar documentacdo comprobatoria para

usufruir do tratamento tributario diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Forma de fornecimento

10.2. A prestagdo dos servicos serd de forma CONTINUADA, durante toda a vigéncia contratual, mediante
atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Cacaulandia.

Exigéncias de habilitagdo

10.3. Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social,
trabalhista, econdmico-financeira e técnica previstos neste Termo de Referéncia.

Habilitagdo juridica

10.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

10.4.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.4.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIL, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.4.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.4.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento.

10.4.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.4.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

10.4.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.4.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidag¢ao

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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10.5 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

10.5.1 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

10.5.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;
10.5.4 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor;

10.5.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.5.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

10.5.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.5.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

10.6 Comprovacdo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

10.6.1 O(s) atestado(s) devera(ao) comprovar que a licitante executou ou executa servicos compativeis com
0 objeto da contratacdo, envolvendo pelo menos uma ou mais das seguintes atividades:

a) Gerenciamento de redes sociais institucionais;

b) Produgao e publicac¢do de contetido digital;

c) Cobertura fotografica de eventos institucionais;

d) Producdo, filmagem e edi¢do de videos;

e) Criacdo de artes graficas e materiais de divulgagao;

f) Servigos de comunicagao institucional ou assessoria de comunicagao.

10.6.2 Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverdo conter, no minimo:

I Identificagdo da contratante e da contratada;

IT Objeto da contratagdo;

III Periodo de execucao dos servigos;

IV Declaracao de que os servigos foram executados satisfatoriamente;

V Assinatura do responsavel pela emissao.

10.6.5 A licitante devera declarar que dispde ou terd disponibilidade, durante a execugdo contratual, dos
equipamentos e recursos necessarios a prestagdo dos servigos, incluindo equipamentos de fotografia,
filmagem, edicdo de video, softwares de edi¢do e demais ferramentas necessarias ao atendimento do objeto.
10.6.6 A contratada devera possuir capacidade operacional para atendimento presencial das demandas da
Administragdo Municipal, inclusive cobertura de eventos e reunides, nos prazos estabelecidos neste Termo

de Referéncia, independentemente da localizacdo de sua sede ou unidade operacional.

Termo de Referéncia 01 de 01/06/2026, assinado na forma do Decreto n°® 4041/2019 (ID: 402135 e CRC: AD8770B5). Pag: 11/17



10.6.7 As exigéncias técnicas ndo tém carater restritivo, destinando-se exclusivamente a comprovacao de
capacidade minima compativel com a complexidade do objeto, sem direcionamento de mercado ou limitagao
a competitividade.

10.6.8 Nao sera exigido registro em conselho profissional especifico, por ndo haver conselho profissional
obrigatorio para as atividades objeto desta contratacdo.

10. 8 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo foi obtido mediante pesquisa de pregos realizada em conformidade com o
art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e regulamentagdo aplicavel, por meio da utilizagdo combinada de diferentes
parametros de mercado, incluindo consultas ao Banco de Precgos, andlise de contrata¢des similares de outros
entes publicos e pesquisa direta com fornecedores especializados do ramo, visando ampliar a
representatividade da cesta de precos e assegurar a obten¢do de estimativa compativel com os valores

praticados no mercado, conforme documentagdo constante dos autos.
12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos nas seguintes

dotagdes orcamentarias:

04122 1001 2002 0000 Gestdo administrativa e operacional
002.001 Recursos Proprios / Ordinarios

3.3.90.39.00 Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica

12.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato, deste Termo de Referéncia e de seus anexos,
assumindo exclusivamente os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

13.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior, nos termos
do art. 137, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

13.3. Disponibilizar profissionais qualificados e em quantidade suficiente para a adequada execugdo dos
servigos contratados.

13.4. Executar os servicos de forma continua durante toda a vigéncia contratual, observando as demandas
encaminhadas pela Prefeitura Municipal de Cacaulandia.

13.5. Realizar o gerenciamento, atualizagdo e manutencdo das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal.
13.6. Produzir, editar e publicar contetdos institucionais destinados as redes sociais, portal oficial do
Municipio e demais canais de comunicag¢do indicados pela Administragao.

13.7. Realizar cobertura fotografica das reunides, eventos, campanhas, inauguracdes, solenidades e demais

atividades promovidas pela Administragdo Municipal.
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13.8. Realizar filmagem, edicdo e producdo de videos institucionais relacionados as agdes, programas,
projetos e servigos desenvolvidos pelo Municipio.

13.9. Quando solicitado pela Administragdo, a contratada podera realizar captacdo de imagens aéreas por
meio de drone, observando integralmente a legislacdo aplicavel, especialmente as normas da ANAC,
DECEA e demais 6rgdos competentes, sendo de sua inteira responsabilidade a obtencdo das autorizagdes
eventualmente necessarias.

13.10. Criar artes graficas, cards informativos, banners digitais, materiais publicitarios e demais pecas de
comunicacao institucional.

13.11. Elaborar, editar e publicar matérias relacionadas as acdes, programas, projetos, campanhas, eventos e
atos administrativos do Municipio.

13.12. Entregar os materiais produzidos em formato digital compativel com os meios de divulgacdo
utilizados pela Administracdo Municipal.

13.13. Disponibilizar & Contratante, sempre que solicitado, os arquivos originais e editaveis dos materiais
produzidos durante a execuc¢ao contratual.

13.14. Corrigir, sem Onus para a Administragdo, quaisquer falhas, erros, omissdes ou inadequagdes
identificadas nos materiais produzidos.

13.15. Responsabilizar-se pelos equipamentos, softwares, licengas, ferramentas, transporte, deslocamentos,
mao de obra e demais recursos necessarios a execucao dos servicos.

13.16. Manter sigilo sobre informagdes, documentos e dados aos quais tiver acesso em razao da execugao
contratual.

13.17. Observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na
elaboragdo dos contetidos institucionais.

13.18. Observar a legislagdo vigente relacionada a protecdo de dados pessoais, direitos autorais, direito de
imagem e propriedade intelectual.

13.19. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
que possa comprometer a execugdo dos servigos.

13.20. Manter durante toda a execucdo contratual as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

13.22. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais obrigacdes decorrentes da execugdo do contrato.

13.23. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, a execu¢do do objeto contratual sem autorizagdo
expressa da Administracao.

13.24. Todos os materiais produzidos em decorréncia da execugdo contratual terdo seus direitos patrimoniais
de uso, reproducdo, publicacdo, divulgagdo e adaptacdo cedidos a Prefeitura Municipal de Cacaulandia, sem
onus adicional, por prazo indeterminado e sem limitagdo territorial, observados os direitos morais do autor
previstos na legislacdo aplicavel.

13.25. Entregar os materiais produzidos decorrentes da cobertura de eventos em prazo compativel com a
necessidade de divulgacdo institucional, observado o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a
realizagdo do evento, salvo justificativa aceita pela fiscalizagao.

13.26. Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, os servicos executados em desacordo com as
especificagdes estabelecidas pela Administragao.

13.27. Nao utilizar trabalho de menores em desacordo com a legislacdo trabalhista vigente.
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13.28. Cumprir todas as normas federais, estaduais e municipais aplicdveis a execugdo dos servigos

contratados.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o Contrato,
Termo de Referéncia e legislagao aplicavel.

14.2. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar a execu¢do dos servigos contratados.

14.3. Designar servidor responsavel pela gestdo e fiscalizagdo do contrato.

14.4. Fornecer a Contratada as informagdes, orientacdes ¢ documentos necessarios a execucao dos servigos.
14.5. Informar a Contratada, sempre que possivel, a programacdo de eventos, reunides, solenidades,
campanhas, inauguracgdes e demais atividades institucionais.

14.6. Receber os servigos executados e verificar sua conformidade com as especificagdes estabelecidas.

14.7. Notificar a Contratada, por escrito, acerca de falhas, irregularidades, defeitos ou descumprimentos
contratuais, concedendo prazo para regularizacao.

14.8. Solicitar corre¢des, ajustes ou complementagdes dos materiais produzidos quando constatada
necessidade de adequacdo ao interesse publico ou as diretrizes institucionais.

14.9. Efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos estabelecidos no contrato.

14.10. Aplicar as san¢des administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais.
14.11. Disponibilizar a Contratada as diretrizes de identidade visual, logomarcas e demais elementos
institucionais necessarios a execucao dos servigos.

14.12. Aprovar ou solicitar ajustes nos materiais produzidos pela Contratada, quando necessario.

14.13. Comunicar a Contratada eventuais alteragdes na programacgao dos eventos ou atividades institucionais
que possam impactar a execu¢ao dos servigos.

14.14. Responder as solicitagdes e requerimentos apresentados pela Contratada nos prazos legalmente
estabelecidos.

14.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, nem por danos causados a terceiros em decorréncia

de atos praticados pela Contratada, seus empregados ou prepostos.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar

a imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133/2021;
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IT - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c e d do item
15.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 4°, da Lei
n° 14.133/2021;

III - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
e, f, g e h do item 15.1, bem como nas alineas b, ¢ e d, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave, nos termos do art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/2021;

IV - Multa:

a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias;

b) Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do
objeto.

15.2.1. Considera-se também infracdo contratual o descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos
para cobertura de eventos, producdo, edicdo, publicacdo e entrega de fotografias, videos, artes gréaficas,
matérias institucionais e demais contetdos solicitados pela Administragdo Municipal.

15.2.2. O atraso injustificado na cobertura de eventos oficiais ou na entrega dos materiais produzidos podera
ensejar a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da apuracdo de
eventuais perdas e danos causados a Administracao.

15.3. A aplicag@o das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante, nos termos do art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/2021.

15.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa, nos
termos do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

15.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data de sua intimacao, nos termos do art. 157 da Lei n® 14.133/2021.

15.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada, quando exigida, ou serd cobrada judicialmente, nos termos do art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021.
15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

15.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

15.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

15.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade

competente definidos na legislacdo aplicavel.
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15.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para
provocar confusdo patrimonial, observados o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, nos termos do art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

15.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes aplicadas para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
CNEP, nos termos do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

15.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

15.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido o¢rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao contratante, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

16. VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo serd de até 12 (doze) meses, nos termos do art. 105 da Lei
n® 14.133/2021, contados a partir da assinatura do instrumento contratual pelas partes, com inicio da
execugdo a partir do recebimento da primeira Ordem de Servigo.

16.2. A vigéncia podera ser prorrogada, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante
justificativa prévia da Administracdo e desde que mantidas as condi¢des de vantajosidade, equilibrio
econdmico-financeiro e interesse publico, com demonstracdo expressa de que a manutencdo do contrato se
mostra mais vantajosa do que a realizagdo de novo procedimento licitatdrio.

16.3. O contrato devera ser assinado no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apos a convocacao do licitante
vencedor.

16.4. A assinatura sera realizada preferencialmente em meio eletronico, em conformidade com a legislacdo
municipal vigente e com o art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei Federal n® 14.133/2021, demais normas aplicaveis

e nos principios gerais do Direito Administrativo.

Fernanda Fernandes da Silva Pereira
Chefe de Gabinete

Autoridade requisitante

Elaborado por:
Jessiane Ferreira Gabiati
Ass.Tec. 111
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ﬁ assmatura  TECNICO NIVEL Ill, em 12/06/2026 as 11:15, horario de Cacaulandia/RO, com fulcro no art. 18 do

ELETRONICA

ATl Decreto n° 4041 de 27/11/2019.
Documento assinado eletronicamente por FERNANDA FERNANDES DA SILVA PEREIRA,

SIMPLES

ﬁ assmatura  CHEFE DE GABINETE, em 12/06/2026 as 12:29, horario de Cacaulandia/RO, com fulcro no art.
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AT 18 do Decreto n® 4041 de 27/11/2019.
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